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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2024 — 2025
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Inizio delle lezioni martedi 10 settembre 2024 (Delibera n°142 del C.d.I. del 09/09/2024).
Fine delle lezioni sabato 7 giugno 2025

CALENDARIO SCOLASTICO

1° gennaio 2025, Capodanno;
Tutte le domeniche; 6 gennaio 2025, Epifania;
1° novembre 2024, Festa di Tutti i Santi; |20 aprile 2025, Pasqua;
Si da atto che sono festivita: 8 dicembre 2024, Immacolata; 21 aprile 2025, Lunedi dell'Angelo;
25 dicembre 2024, Natale; 25aprile 2025, Festa della Liberazione;
26 dicembre 2024, Santo Stefano; 1° maggio 2025, Festa del Lavoro;
2 giugno 2025, Festa della Repubblica.

Alle festivita nazionali si aggiunge la Festa del Santo Patrono, se ricade durante il periodo scolastico.

Le attivita scolastiche e le lezioni # Vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025;
sono sospese nei seguenti periodi: 4+ Vacanze di Pasqua: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025.

Giomi di sospensione delle attivita 2 novembre 2024  (Come da calendario regionale)
dIi) dattiche: 23 e 24 aprile 2025 (Delibera n°142 del C.d.I. del 09/09/2024)
’ 2 maggio 2025 (Delibera n°142 del C.d.I. del 09/09/2024)

Suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri:

I Quadrimestre II Quadrimestre
10 Settembre 2024 — 31 Gennaio 2025 1° Febbraio 2025 — 7 Giugno 2025

SETTEMBRE 2024

PRESA DI SERVIZIO docenti neo-immessi, trasferiti, assegnati, incaricati e/o utilizzati. Orario

L LTS Incontro della D.S. con i nuovi docenti. 09:00

Orario

COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 09-00

Ordine del Giorno:

1. Insediamento Collegio dei Docenti 2024-2025 e saluto della Dirigente Scolastica; h.2.45

2. Nomina segretario/a del Collegio plenario e nomina Collaboratori del Dirigente Scolastico ai sensi dell’art. 1,
comma 83, legge n. 107/2015;

3. Comunicazione delle risultanze del modulo Google inerente 1’approvazione dell’ultimo verbale del C.d.D.

A.S. 2023/2024;

Presentazione dei nuovi docenti;

Delibera modalita di approvazione dei verbali del Collegio dei Docenti;

Conferma/integrazione Atto di Indirizzo del D.S. anno scolastico 2024/2025;

Patto di Corresponsabilita Educativa per la collaborazione attiva tra Scuola e Famiglia (classi prime

Primaria/Secondaria);

Nomina Responsabili di plesso e dei Vice Responsabili per i plessi in cui ¢ attivo il T.P.;

Articolazione del Collegio in Dipartimenti disciplinari verticali: indicazioni operative e individuazione

coordinatori e segretari, nomina Docente referente del corso di strumento musicale;

10. Calendario scolastico 2024/2025, festivita e suddivisione del periodo didattico in trimestri o quadrimestri;

03/09/2024 Martedi
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. Proposta di eventuale anticipo dell’inizio delle lezioni e fruizione dei giorni di sospensione dell'attivita

didattica nel corso dell'anno;

12. Programmazione attivita da svolgere dai docenti prima dell’inizio delle lezioni e convocazione secondo
C.d.D.;
13. Articolazione oraria delle attivita didattiche;
14. Disposizioni relative alle modalita di ingresso/uscita degli alunni;
15. Delibera criteri per 'attribuzione delle sezioni e delle classi ai docenti;
16. Criteri per la formazione delle classi/sezioni prime Scuola dell'Infanzia, Scuola Primaria e Scuola Secondaria;
17. Validazione anno scolastico e criteri di deroga al limite massimo delle assenze;
18. Formazione commissioni ¢ nomina Referenti;
19. Individuazione degli ambiti di pertinenza delle funzioni strumentali e dei relativi carichi di lavoro. Definizione
dei relativi criteri di assegnazione, scadenza presentazione domande e designazione membri commissione per
la valutazione comparativa dei curricula;
20. Aggiomamento annuale del Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF): criteri e termine per la
presentazione delle proposte di attivita progettuali da realizzare durante 1I’A.S. 2024/2025;
21. Nomina tutor per tirocinante classe di concorso A022;
22. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI Orario
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria 1° Grado, docenti di Sostegno 9:00— 10:30
»  Scuola Secondaria: Pianificazione attivita per i primi giorni di lezione e accoglienza,
04/09/2024 Mercoledi Revisione dei Test di ingresso per la valutazione degli apprendimenti.
»  Docenti di sostegno: Revisione del PEIL
RIUNIONE CON LA REFERENTE DEL REGISTRO ELETTRONICO 1045 102.00
Coinvolti tutti i docenti Aula Verde
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Orario
Ordine del Giorno: 9:00—-11:00
1. Approvazione verbale seduta precedente; h.2.00
2. Assegnazione Docenti alle Classi; M.
3. Individuazione Coordinatori e Segretari consigli di classe/interclasse/intersezione;
4. Nomina tutor Docenti neo-immessi in ruolo;
5. Nomina Animatore Digitale e TEAM Digitale;
6. Nomina figure del Servizio di Prevenzione e Protezione;

05/09/2024 Giovedi 7. Costituzione GLL; Aula Verd
8. Nomina componenti NIV; e Vens
9. Delibera proposta svolgimento riunioni OO.CC.;

10. Delibera Progetto PNRR “Riduzione dei divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica
(D.M. 19/2024-Importo assegnato 110.776,98 Euro)”;
11. Comunicazioni del Dirigente.
Orario
SISTEMAZIONE DELLE AULE IN VISTA DELL’INIZIO DELLE LEZIONI 11:00 — Fine
lavori
Orario
06/09/2024 Venerdi FORMAZIONE DOCENTI — CORSO SULLA SICUREZZA 09:00 —13:00
Aula Verde
0.d.G.:
CONSIGLI 1. Analisi d_ella situazione iniziale o )
delle classi; Classi prime Scuola Secondaria
(Perclassi [3.  Pianificazione attivita di accoglienza Con la partecipazione dei docenti delle classi quinte : :
parallele) ¢ primi giorni di lezione; della scuola Primaria dell’A.S. precedente
Pianificazione attivita pomeridiane
(classia T.P.)
09/09/2024 Lunedi 0.d.G.:
1. Analisi della situazione iniziale
CONSIGLI delle cvlassu Classi seconde Scuola Secondaria 9:00 - 9:45
. Alunni BES;
DI CLASSE |3 pianificazione attivita di accoglienza
(Per classi e primi giorni di lezione;
parallele) 4.  Pianificazione attivita pomeridiane.
5. Modalita di recupero dei debiti Classi terze Scuola Secondaria 9:45 —10:30
formativi (solo per la scuol
secondaria). a|
10/09/2024 Martedi INIZIO DELLE LEZIONI
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OTTOBRE 2024

Orario
. . Elezioni dei rappresentanti dei genitori nei consigli di classe
24/10/2024 Giovedi Assemblea 15:00 — 16:00
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO e
Operazioni di voto 16:00 — 18:00
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Orario
Ordine del Giorno: 16:30 — 18:00
1. Approvazione verbale seduta precedente; h. 1,30
2. Individuazione Docenti Funzione Strumentale;
30/10/2024 Martedi 3. Conferma inserimento nell’elenco Regionale delle Istituzioni scolastiche accreditate quali sedi di tirocinio per
lo svolgimento dei tirocini formativi attivi in convenzione con diverse Universita ed incarichi tutor;
4. Nomina responsabili dei laboratori e del materiale didattico;
. . . i Aula Verd:
5. Delibera Piano Annuale delle Attivita; wla verde
6. Nomina Commissione Elettorale;
7. Comunicazioni del Dirigente.
NOVEMBRE 2024
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI Orario
: ot : : : i : 15:00—16:00
12/11/2024 Martedi Progra@az10pe d}dat.tlca Rer classi parallele sulla base del curricolo verticale gia costruito.
Uscite/visite/viaggi d’istruzione.
Online
Lercara Castronovo Vicari Orario
1B 15:00 — 15:45
1A 15:45-16:30
1B 16:30—17:15
1IB 17:15 - 18:00
CONSIGLI A 18:00 — 18:45
DI 1A 18:45 — 19:30
CLASSE - -
19/11/2024 Martedi Ordine del Giorno:
- 1. Analisi situazione iniziale e condivisione di strategie metodologiche e didattico-organizzative;
Scuola Secondaria di . .
Primo Grad 2.Programmazione coordinata;
rimo &rado 3.PEI/PDP per gli alunni BES ;
4. Progetti, attivita di recupero e potenziamento;
5. Proposta visite guidate e viaggi d’istruzione;
6. Individuazione docente coordinatore di Ed. Civica.
Con la presenza dei rappresentanti dei genitori negli ultimi 15 minuti della riunione:
7.Insediamento dei genitori rappresentati di classe, illustrazione competenze C.d.C. ai genitori eletti,
presentazione classe, progetti curriculari e/o extracurriculari;
8. Visite guidate e viaggi d’istruzione.
Lercara Castronovo Vicari Orario
nrc 15:00 — 15:45
IC 15:45-16:30
nc 16:30 - 17:15
CONSIGLI 1D 17:15—18:00
DI Ordine del Giorno:
20/11/2024 Mercoledi 1. Analisi situazione iniziale e condivisione di strategie metodologiche e didattico-organizzative;

Scuola Secondaria di
Primo Grado

2.Programmazione coordinata;

3.PEI/PDP per gli alunni BES ;

4. Progetti, attivita di recupero e potenziamento;

5. Proposta visite guidate e viaggi d’istruzione;

6.Individuazione docente coordinatore di Ed. Civica.

Con la presenza dei rappresentanti dei genitori negli ultimi 15 minuti della riunione:

7.Insediamento dei genitori rappresentati di classe, illustrazione competenze C.d.C. ai genitori eletti,
presentazione classe, progetti curriculari e/o extracurriculari;

8. Visite guidate e viaggi d’istruzione.
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Lercara Castronovo Vicari Orario
1A 15:00 — 15:45
ITA 15:45-16:30
1A 16:30 — 17:15
CONSIGLI - -
DI Ordine del Giorno:
CLASSE 1. Analisi situazione iniziale e condivisione di strategie metodologiche e didattico-organizzative;
21/11/2024 Giovedi 2.Programmazione coordinata;
3.PEI/PDP per gli alunni BES;
Scuola Secondaria di R . .
X 4. Progetti, attivita di recupero e potenziamento;
Primo Grado 5. Proposta visite guidate e viaggi d’istruzione;
6. Individuazione docente coordinatore di Ed. Civica.
Con la presenza dei rappresentanti dei genitori negli ultimi 15 minuti della riunione:
7.Insediamento dei genitori rappresentati di classe, illustrazione competenze C.d.C. ai genitori eletti,
presentazione classe, progetti curriculari e/o extracurriculari;
8. Visite guidate e viaggi d’istruzione.
Lercara Castronovo Vicari Orario
1T A 15:00 — 15:45
IIA 15:45-16:30
1A 16:30 - 17:15
CONSIGLI B -
Ordine del Giorno:
CLASSE 1. Analisi situazione iniziale e condivisione di strategie metodologiche e didattico-organizzative;
22/11/2024 Venerdi 2.Programmazione coordinata;
3.PEI/PDP per gli alunni BES ;
Scuola Secondaria di PR : .
X 4. Progetti, attivita di recupero e potenziamento;
Primo Grado 5. Proposta visite guidate e viaggi d’istruzione;
6. Individuazione docente coordinatore di Ed. Civica.
Con la presenza dei rappresentanti dei genitori negli ultimi 15 minuti della riunione:
7.Insediamento dei genitori rappresentati di classe, illustrazione competenze C.d.C. ai genitori eletti,
presentazione classe, progetti curriculari e/o extracurriculari;
8. Visite guidate e viaggi d’istruzione.
Lercara Castronovo Vicari Orario
RICEVIMENTO DEI
IIB JIQN 15:00 — 17:00
25/11/2024 Lunedi IB 1A
Scuola Secondaria di s
primo grado nc I D 15:00 — 17:00
IC
RICEVIMENTO DEI Lercara Castronovo Vicari Orario
GENITORI
26/11/2024 Martedi IA IA
Scuola Secondaria di oA oA 15:00 - 17:00
. 1T A 1T A
primo grado
DICEMBRE 2024
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO O
: . . 16:30—18:00
06/12/2024 Visigad Ordine del Giorno da definire.
h. 1,30
Aula Verde
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GENNAIO 2025

Lercara Castronovo Vicari Orario
CONSIGLI mnmc A 15:00 - 15:30
DI B I A 15:30 — 16:00
CLASSE 111 D 16:00 — 16:30
14/01/2025 Martedi I
Classi Terze 1A 16:30 — 17:00
Scuola Secondaria di
Primo Grado
Ordine del Giorno:
1. Formulazione Consiglio orientativo.
FEBBRAIO 2025
CONSIGLI Lercara Castronovo Vicari Orario
DI
CLASSE 11 A 15:00 — 15:30
IA 15:30 — 16:00
07/02/2025 Venerdi SCRUTINI 1A 16:00 — 16:30
I Quadrimestre
B 16.30 — 17:00
Scuola Secondaria di 1B 17:00 — 17:30
Primo Grado IB 17:30 — 18:00
CONDSIIGLI Lercara Castronovo Vicari Orario
CLASSE 11 D 15:00 — 15:30
10/02/2025 Lunedi SCRUTINI nc 15:30 — 16:00
I Quadrimestre
Inc 16:00 — 16:30
Scuola Secondaria di
Primo/Grado 1C 16.30 — 17:00
CONSIGLI Lercara Castronovo Vicari Orario
DI 1T A 15:00 — 15:30
CLASSE
IIA 15:30 — 16:00
11/02/2025 Martedi SCRUTINI IA 16:00 — 16:30
I Quadrimestre
1T A 16.30 — 17:00
Scuola Secondaria di IIA 17:00 — 17:30
Primo Grado 1A 17:30 — 18:00
Lercara Castronovo Vicari Orario
RICEVIMENTO DEI
1B IIA
CREIOI 11 C 1A 15:00 — 17:00
11D 1B
Scuola Secondaria di
primo grado IIIIICA lllg 17:00 — 19:00
13/02/2025 Giovedi
RICEVIMENTO DEI Lercara Castronovo Vicari Orario
GENITORI
TA TA
Scuola Secondaria di 1A 1A 15:00 — 17:00
. JIIN 1T A
primo grado
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Cusiile
Ordine del giorno da definire. 16:30 — 18:00
21/02/2025 Venerdi
h. 1,30
Aula Verde
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MARZO 2025

COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Orario
Ordine del giorno da definire. 16:30 — 18:00
21/03/2025 Venerdi
h. 1,30
Aula Verde
APRILE 2025
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI Orario
15/04/2025 Martedi Prove comuni per la valutazione delle competenze in ingresso per il prossimo anno scolastico. 15:00 — 16:30
Adozione libri di testo.
Online
Lercara Castronovo Vicari Orario
1B TA 15:00 — 15:45
1A ITA 15:45—-16:30
1B 1T A 16:30—17:15
CONSIGLI 1B 17:15 - 18:00
L ITA 18:00 — 18:45
. CLASSE
28/04/2025 Lunedi IIIA 18:45 - 19:30
Scuola S daria di
cutI)’a‘ ect();l Tlrla ! Ordine del giorno
rimo Hrado 1. Andamento didattico disciplinare;
2. Verifica programmazione;
3. Analisi dei livelli di apprendimento degli alunni;
4.Proposta adozioni libri di testo;
5. Varie ed eventuali.
Gli ultimi 15 minuti con i genitori per la trattazione dei punti 4 ¢ 5
Lercara Castronovo Vicari Orario
IIIA 15:00 — 15:45
CONSIGLI A 15:45 - 16:30
DI 1A 16:30 - 17:15
CLASSE - -
29/04/2025 Martedi Ordine del giorno
L 1. Andamento didattico disciplinare;
Scuola‘ Secondaria di 2. Verifica programmazione;
Primo Grado 3. Analisi dei livelli di apprendimento degli alunni;
4. Proposta adozioni libri di testo;
5. Varie ed eventuali.
Gli ultimi 15 minuti con i genitori per la trattazione dei punti 4 e 5
Lercara Castronovo Vicari Orario
nrc 15:00 — 15:45
IC 15:45-16:30
CONSIGLI nc 16:30 - 17:15
o1 1D 17:15 - 18:00
CLASSE
30/04/2025 Mercoledi

Scuola Secondaria di
Primo Grado

Ordine del giorno

1. Andamento didattico disciplinare;

2.Verifica programmazione;

3. Analisi dei livelli di apprendimento degli alunni;

4.Proposta adozioni libri di testo;

5. Varie ed eventuali.

Gli ultimi 15 minuti con i genitori per la trattazione dei punti 4 e 5
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MAGGIO 2025

Lercara Castronovo Vicari Orario
RICEVIMENTO DEI
GENITORI 1B IIA 1A J N
I c 1A IA IA 15:00 — 17:00
06/05/2025 Martedi 111 D 1B 1T A 1T A
Scuola Secondaria di
: d I A B o0 1o
primo grado g LC 17:00 — 19:00
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Gty
16:30 — 18:00
Ordine del giorno: h. 130
1. Approvazione verbale seduta precedente; —
. 2. Proposta adozione libri di testo A.S. 2024/2025;
09/05/2025 Venerdi 3. Organico di diritto;
4. Calendario Esami di Stato; | d
5. Proposta criteri formazione classi; Aula Verde
6. Pianificazione adempimenti di fine anno;
7. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.
GIUGNO 2025
CONSIGLI Lercara Castronovo Vicari Orario
DI 1T A 15:00 - 15:30
CLASSE
IIA 15:30 — 16:00
06/06/2025 Venerdi SCRUTINI 1A 16:00 — 16:30
II Quadrimestre
1T A 16.30 — 17:00
Scuola Secondaria di A 17:00 - 17:30
Primo Grado A 17:30 - 18:00
Lercara Castronovo Vicari Orario
I A 08:30 — 09:00
CONSIGLI IITA 09:00 — 09:30
DI 1A 09:30 — 10:00
CLASSE
111 B 10:00 — 10:30
07/06/2025 Sabato SCRUTINI 1B 10:30 — 11:00
II Quadrimestre
1B 11:00 - 11:30
Scuola Secondaria di 1gY) 11:30 - 12:00
Primo Grado 1 C 12:00 — 12:30
Inc 12:30 - 13:00
IC 13:00 - 13:30
3 Pubblicazione schede di valutazione Scuola Secondaria Primo Grado
A Lzl Pubblicazione ammissioni all’Esame Conclusivo del Primo Ciclo di Istruzione
Orario
10/06/2025 Martedi Seduta preliminare Esame Conclusivo Primo Ciclo di Istruzione 09:00
Aula Verde
12062005 | Ciovedi S
Al Venerdi PROVE SCRITTE ESAME CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE 08:00
14/06/2025 Y
Orario
16/06/2025 Lunedi RATIFICA PROVE SCRITTE 530
Dal Orario
Martedi PROVE ORALI ESAME CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE
17/06/2025 08:30
24/06/2024 RATIFICA RATIFICA ESAMI CONCLUSIVI I CICLO DI ISTRUZIONE Dalle 08:30
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RICEVIMENTO DEI Orario

GENITORI 09:00 — 11:00
(Documento di Classi Prime e Seconde — Scuola Secondaria di Primo Grado

19/06/2025 Giovedi .
valutazione)

Nei plessi di appartenenza
Scuola Secondaria di

primo grado

COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO Orario

09:00 - 11:00

Ordine del giorno h. 2,00

Approvazione del verbale della seduta precedente;

Verifica finale, ratifica scrutini;

Relazioni Funzioni Strumentali e Referenti Progetti di Istituto;

Autovalutazione d’Istituto, esiti Piano di Miglioramento;

Comunicazione calendario scolastico 2025-2026 e data primo Collegio di settembre;
Delibera approvazione-aggioramento PAI;

Conferma criteri assegnazione docenti alle classi e formulazione orario;

PNRR sperimentazione didattica;

. Relazione finale del Dirigente Scolastico;

27/06/2025 Venerdi

Aula Verde

SCHCOIRCE N

10. Saluto al personale che va in quiescenza.

Colleaio dei Docenti 1231092024 T 05/09/2024 T 29/10/2024 [ 06/12/2024 | 21/02/2025 | 21/03/2025 | 09/05/2025 | 27/06/2025 h.
oriegto det Yocent h. 2:45 h 2 h. 1:30 h. 1:30 h. 1:30 h. 1:30 h. 1:30 h. 2:00 14:15
Dipartimenti 04/09/2024 | 13/11/2024 | 16/01/2025 | 18/02/2025 | 11/03/2025 | 15/04/2024 | 13/05/2025 800
Disciplinari h. 1:30 h 1 i hl hl h.1:30 hl -
25/11/2024
Colloqui e assemblee | 2102024 | 58115004 | 13/0212025 | 061052025 | 19/06/2025 1 1%0
h. 3:00 h. 2:00 h. 2:00 h. 2:00 h. 2:00 :
Totale h.29:15

Quota di riserva | h. 10:45

. h.
o . Corso sulla sicurezza 12:00
Corsi di Formazione
. . h.
Formazione dOCel’ltl 2500
09/09/2024
19/11/2024 14/01/2025 07/02/2025 28/04/2025 06/06/2025
Consili di Cl 20/11/2024 Solo classi t 10/02/2025 29/04/2025 07/06/2025 b 03:45
onsiglt di Classe 21/11/2024 (Solo classi terze) 11/02/2025 30/04/2025 -0
22/11/2024
h. 01:30 h. 00:30 h. 00:30 h. 00:45 h. 00:30

Il presente piano puo essere soggetto a variazioni e/o integrazioni, che verranno comunque tempestivamente comunicate.

I Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe si svolgeranno in presenza nei plessi di appartenenza.
I verbali dei Consigli di Classe dovranno essere pubblicati in Bacheca — Classe a cura del segretario e/o del coordinatore di classe
entro tre giorni dal rispettivo consiglio.

Gli Scrutini si svolgeranno in presenza presso il plesso “Scianna” di Lercara Friddi.

Gli incontri con le famiglie degli alunni si svolgeranno nei plessi in cui operano le varie classi.

Le riunioni dei dipartimenti si svolgeranno per confronti, verifiche e coordinamento delle attivita, con particolare attenzione alla
programmazione in continuita verticale. Il Coordinatore di ciascun Dipartimento si occupera di guidare le attivita, seguendo i punti
indicati nella convocazione e collaborera con il Segretario verbalizzante per la redazione del verbale. I verbali, in formato PDF,
dovranno essere inviati all’indirizzo paic81600b@istruzione.it entro tre giorni dalla data di svolgimento del Dipartimento. Il
materiale inviato sara acquisito al protocollo e archiviato in specifica cartella nominata “Verbali Dipartimenti A.S. 2024/2025”.

Si precisa che il numero ¢ le date dei Collegi potranno subire variazioni per sopraggiunte necessita.

I docenti della Scuola Primaria si incontreranno per la programmazione settimanalmente. Il giorno della programmazione sara il
mercoledi.

I docenti della Scuola dell’Infanzia si incontreranno per la programmazione di mercoledi.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dalla Dirigente, dovranno essere giustificate con
adeguata certificazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Rosalba Giuseppina Sabatino
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